Pieczatka

Zakacznik

do Uchwaty Nr LXIV/411/10
Rady Powiatu Pabianickiego
z dnia 30 czerwca 2010 roku

Wnhniosek uzupehiajacy

o dofinansowanie kosztow utworzenia Centrum Aktywizacji Zawodowej
ze srodkow Funduszu Pracy pozostajacych w dyspozycji ministra wlasciwego do spraw pracy
przed wypelnieniem wniosku nalezy zapoznac¢ si¢ z objasnieniami

1. Powiatowy Urzad Pracy

1.1 | Nazwa

Powiatowy Urzad Pracy w Pabianicach

1.2 | Adres

95-200 Pabianice , ul. Warynskiego 11

2. | Informacja na temat skladanych wcze$niej wnioskow

2.1 | Zlozono wczesniej wniosek

TAK x[] Jezeli TAK wskaz rodzaj przedsigwzigcia

NIE O CcAzZ XU LPIK [

3. |Informacje o przedsiewzig¢ciu

Opis

31 foL
przedsi¢wzigcia

Przedsi¢wzigcie ma na celu utworzenie Centrum Aktywizacji Zawodowej (CAZ) w
Powiatowym Urze¢dzie Pracy w Pabianicach. CAZ bedzie wyodrebniong formalnie
w strukturze urzedu komoérka organizacyjna, ktérej zadania skupia si¢ na
podstawowych uslugach rynku pracy. Stuzby dzialajace w ramach CAZ beda
wyraznie oddzielone od innych i usytuowane na odr¢ebnych kondygnacjach
budynku. Bedg one réwniez trwale oznakowane dzigki czytelnie zaprojektowanej
wewnetrznej i zewnetrznej informacji wizualnej.
W celu uzyskania w pelni funkcjonalnego obszaru dzialania CAZ cze$é¢
pomieszczen biurowych w budynku nalezy doposazy¢ w niezbedne umeblowanie
oraz sprzet techniczno-biurowy, w tym w szczegdlnosci nalezy :
1. wykonaé¢ nowe umeblowanie pomieszczen biurowych dla potrzeb prowadzenia
poradnictwa zawodowego , szkolen oraz Klubu Aktywnego Poszukiwania Pracy
( biurka z dostawka , szafy aktowe i ubraniowe, fotele obrotowe)
Meble dotycza wyposazenia 4 pomieszczen biurowych tj. 5 stanowisk pracy)
2. doposazy¢ pomieszczenia biurowe w nastgpujacy sprzet:
- niszczarki do papieru ( 2 szt.)
- aparaty telefoniczne (5 szt.)

3.2 | Lokalizacja

Centrum Aktywizacji Zawodowej miesci si¢ w siedzibie Powiatowego Urzedu
Pracy w Pabianicach przy ul. Warynskiego 11. Siedzibe urzedu stanowia obecnie
dwa polaczone ze sobg budynki A i B o lacznej powierzchni uzytkowej ponad 1700
m2. Centrum Aktywizacji Zawodowej usytuowane bedzie w wyraznie
wyodrebnionej cze$ci urzedu tj. na I pigtrze bud. A oraz na I i II pigtrze bud. B.
Pomieszczenia CAZ objete niniejszym wnioskiem tj. pok. 218, 217, 216 i 221
umieszczone s na Il pietrze bud. B Powiatowego Urzedu Pracy w Pabianicach

3.3 | Uzasadnienie

Utworzenie Centrum Aktywizacji Zawodowej w powiatowych urzedach pracy jest
zadaniem celowym wynikajacym z art.9 b ust. ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. Samorzady powiatu powinny
bowiem wyodrebni¢ w strukturze PUP Centrum Aktywizacji Zawodowej, ktéra
bedzie wyspecjalizowana komérka organizacyjna ukierunkowana na §wiadczenie
podstawowych ushug rynku pracy. Istniejaca infrastruktura i warunki lokalowe
Powiatowego Urzedu Pracy w Pabianicach stwarzaja mozliwo$¢ utworzenia w
jego siedzibie Centrum Aktywizacji Zawodowej. Realizacja tego przedsigwzigcia
wymusza jednak podjecia niezbednych dzialan, ktére maja na celu dostosowanie i
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doposazenie czeSci pomieszczen w urzedzie do nowych uwarunkowan i potrzeb.
Do niezbednych dziatan ktore trzeba wykonaé aby doprowadzi¢ do wyraznego
oddzielenia CAZ od pozostalej cze¢$ci urzedu oraz stworzenia wymaganych
warunkéw do obslugi interesantéw nalezy w szczegdlnosci :
- umeblowac¢ i doposazy¢ w niezbedny sprzet techniczno-biurowy pomieszczenia
przeznaczone na organizacj¢ CAZ
] G 7 , . [01.02.2010 r. ( data uruchomienia CAZ w PUP w
4. |Planowany termin uruchomienia dzialalnoSci -
Pabianicach)
5. | Planowane wydatki oraz zrodla ich finansowania
Koszt Kwota ogolem Kwota dofinansowania Kwota wkladu wlasnego
G w tym: | z rezerwy Funduszu Pracy
5.1 | przedsigwzigcia
w PLN 17.218,00 13.774,00 3.444,00
prace . material
. zakup remonto . material
Wydatki wedlug . wWyposaz y .
Kkategorii nierucho wo- enie y promocy mnne
mosci budowla biurowe .
jne
ne
5.2 | Ogélem w PLN 0,00 0,00 17.218,00 0,00 0,00 0,00
w tym FP 0,00 0,00 13.774,00 0,00 0,00 0,00
inne wydatki —
wymieni¢ jakie
Whioskowana kwota dofinansowania Procentowe wykorzystanie dostepnego dla
53 z rezerwy FP starosty limitu Srodkéw rezerwy FP
13.774,00 |5.3 % (wg przecigt. wyn. w IV kw. 2009),

Wiersz 5.4 dotyczy tylko wnioskéw uzupelniajacych

Wykorzystana kwota
dofinansowania

Whnioskowana kwota
dofinansowania

Procentowe wykorzystanie
dostepnego limitu Srodkéw

5.4 ze Srodkow rezerwy FP ze Srodkow rezerwy FP rezerwy FP
42.500,00 13.774,00 16,4 %
6. | Wstepny harmonogram platnosci
. i Kwota planowanych wydatkow Zakladany termin
Kategorie wydatkow - . . .
ogélem Fundusz Pracy dokonania platnoSci
wyposazenie 17.218,00 13.774,00 wrzesien
6.1
Razem: 17.218,00 13.774,00 X




Zalaczniki:

1. Opinia Rady Powiatu
2. Dokumenty potwierdzajace wysoko$¢ wkladu wlasnego
3. Inne (wymienic)

- kosztorys (oferta) na wykonanie mebli biurowych dla PUP w Pabianicach
- zestawienie zaplanowanych wydatkéw na zakup wyposazenia i sprzetu-techniczno biurowego

Data, podpis i pieczatka

Tel kont. (042) 215-70-71
e-mail  lopa@praca.gov.pl

(imiQ i nazwisko, stanowisko, podpis osoby upowaznionej)

Wypetnia MPiPS
o . Sprawdzono pod wzgledem Sprawdzorno pod wzglede.m zgodn0§c1
Data wplynigcia wniosku . wydatkow z ustalonymi zasadami
formalnym i merytorycznym .
finansowania
Departament Rynku Pracy Departament Funduszy
Akceptowal: Zatwierdzit:
Dyrektor Departamentu Rynku Pracy Podsekretarz Stanu w MPiPS

Dyrektor Departamentu Funduszy




OBJASNIENIA DO WNIOSKU

Formularz wniosku ma charakter uniwersalny. W tytule zamieszczono obok siebie dwa typy przedsigwzigc,
dlatego na poczatku nalezy okresli¢, ktorego z nich bedzie dotyczyt wniosek - (*) niewlasciwe skresli¢.

Dzial 1.

Dzial 2.

Dzial 3.

Dzial 4.

Dzial 5.

Dane wnioskodawcy

Nalezy poda¢ pelna nazwe i adres powiatowego urzedu pracy.

Informacja na temat skladanych wcze$niej wnioskéw
W przypadku ztozenia kolejnego (kolejnych) wnioskow:

- jezeli ztozono wczesniej wniosek dotyczacy innego przedsigwzigcia, to we wniosku sktadanym
nalezy to wykaza¢ poprzez zaznaczenie odpowiedniego kwadratu - CAZ lub LPIK;

- jezeli sktadany wniosek ma charakter uzupetniajacy to nalezy zaznaczyé kwadrat dotyczacy tego
samego przedsigwzigcia.

Informacje o przedsigwzigciu

Wiersz 3.1 Opis przedsigwzigcia — nalezy szczegdtowo opisa¢ planowane do podjgcia dziatania
zwiazane z wyodrgbnianiem centrum aktywizacji zawodowej lub tworzeniem lokalnego punktu
informacyjno-konsultacyjnego.

Opis powinien przedstawia¢ m.in. koncepcj¢ przedsigwzigcia, podstawowe parametry techniczne np.
powierzchnig, liczbg pomieszczen, udogodnienia zwigzane ze znoszeniem barier architektonicznych itp.,
udziat i rolg partneréw zaangazowanych w realizacje przedsigwzigcia.

Jezeli powiatowy urzad pracy obejmujacy obszarem dzialania kilka powiatow, realizuje w ramach
dostgpnego limitu $rodkéw przedsigwzigcia na terenie tych powiatow np. wyodrgbnia CAZ i jego filig,
ktérej siedziba znajdowac si¢ bedzie na terenie obstugiwanego powiatu, we wniosku nalezy opisa¢ nie
tylko planowane do podjgcia dziatania, ale rowniez zasady wspoifinansowania przedsigwzigcia na etapie
jego realizacji oraz dalszego funkcjonowania. Wnioskodawca powinien dotaczy¢ do wniosku stosowne
porozumienie.

Wiersz 3.2 Lokalizacja — nalezy wskazaé¢ adres tworzonego centrum aktywizacji zawodowej lub
lokalnego punktu informacyjno-konsultacyjnego i opisa¢ jego usytuowanie, w odniesieniu do siedziby
powiatowego urzedu pracy.

Wiersz 3.3 Uzasadnienie - nalezy uzasadni¢, ze dzialania opisane w wierszu 2.1 zgodne sa z celami
okre§lonymi w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (art.9b).

Planowany termin uruchomienia dzialalnosci

Nalezy wskaza¢ przewidywany termin rozpoczecia faktycznej dziatalnosci centrum aktywizacji
zawodowej lub lokalnego punktu informacyjno-konsultacyjnego, tj. termin przyjecia pierwszego klienta.

Planowane wydatki oraz Zrédla ich finansowania

Uwagi ogdlne!

Wydatkowanie $rodkéw odbywa si¢ w okresie realizacji przedsiewziecia (2009-2010). Srodki
przeznaczone na utworzenie CAZ/LPIK (zarowno srodki FP jak i wklad wlasny) powinny zostac
wydatkowane do 31 grudnia 2010 r.

Niewykorzystane w catosci $rodki, przyznane z rezerwy FP podlegaja zwrotowi na rachunek FP.

’

Srodki rezerwy FP wykorzystane niezgodnie z celami ustawowymi wraz z odsetkami jak dla zalegtosci
podatkowych, podlegaja zwrotowi na rachunek FP.

Udziat dofinansowania ze srodkow Funduszu Pracy pozostajacych w dyspozycji ministra wtasciwego do
spraw pracy nie moze przekroczy¢ 80% planowanych kosztow.

Przedsigwzigcia, o ktérych mowa w art. 9b ust. 1 1 2 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy, sa dofinansowane ze Srodkow Funduszu Pracy pozostajacych w dyspozycji ministra wlasciwego
do spraw pracy do wysokosci nie wigkszej niz 80-krotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia
obowiazujacego w kwartale bezposrednio poprzedzajacym przyznanie Srodkow.



W ramach dostgpnego limitu $rodkéw (80-krotno$é przecigtnego wynagrodzenia) starosta moze
zrealizowaé obydwa badz wybrane przez siebie przedsigwzigcie. Jezeli pierwszy ztozony wniosek nie
wyczerpie dostgpnej dla starosty puli srodkow, starosta bedzie mogt ztozy¢ wniosek uzupetiajacy.

Wiersz 5.1 — Koszt przedsigwzigcia w PLN

- w kolumnie Kwota ogélem — nalezy poda¢ ogdlna warto§¢ wydatkdw planowanych do
poniesienia w catym okresie realizacji przedsigwzigcia;

- w kolumnie Kwota dofinansowania z rezerwy Funduszu Pracy — nalezy poda¢ wnioskowana
kwote srodkow rezerwy FP, ktorej warto$¢ nie moze przekroczy¢ 80% planowanych kosztow;

- w kolumnie Kwota wkladu wlasnego — nalezy poda¢ wysoko$¢ srodkow wiasnych.

Do wniosku dotacza si¢ uchwale budzetowa powiatu wraz z zalacznikiem okreslajacym programy
inwestycyjne. W przypadku wspoétfinansowania przedsigwzigcia przez wigcej niz jeden powiat, do
wniosku dotacza si¢ uchwatly budzetowe kazdego powiatu.

W przypadku wktadu wiasnego stanowigcego nieruchomos$é nabyta dla potrzeb CAZ/LPIK po dniu
wejScia w_zycie nowelizacji ustawy, do wniosku dotacza si¢ dokument potwierdzajacy warto$é
nieruchomosci.

Wiersz 5.2 — Wydatki wedlug kategorii

Nalezy poda¢ z podzialem na kategorie ogdlna warto$¢ planowanych do poniesienia wydatkow,
z wyszczeg6lnieniem kwoty dofinansowania ze srodkow rezerwy FP.

W przypadku kategorii:

- zakup nieruchomos$ci — nalezy rozumie¢ wydatkowanie $rodkow rezerwy FP na nabycie
nieruchomosci na potrzeby CAZ/LPIK.

- prace remontowo-budowlane — nalezy rozumie¢ wykonywanie wszelkich prac remontowych,
modernizacyjnych badz adaptacyjnych zwiazanych bezposrednio z wyodrebnianiem CAZ/LPIK.

- wyposazenie - nalezy rozumie¢ mozliwo$¢ zakupu mebli biurowych (szaf, regatow, biurek i
stolikow, stolikow pod komputer, krzesetek, wieszakoéw na ubrania itp.) jak rowniez wyposazenia
wynikajacego z Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 2 marca 2007 r. w
sprawie szczegotowych warunkow prowadzenia przez publiczne stuzby zatrudnienia ustug rynku
pracy (Dz. U. Nr 47 poz. 315);

- materialy biurowe - nalezy rozumie¢ mozliwos$¢ jednorazowego zakupu materiatow biurowych i
eksploatacyjnych zwiazanych z uruchamianiem dziatalnosci CAZ/LPIK do wartosci
nieprzekraczajacej 5% dostgpnego limitu srodkéw rezerwy FP.

- materialy promocyjne - nalezy rozumie¢ mozliwos¢ finansowania z FP wydatkow zwiazanych z
roznymi formami upowszechniania informacji o wushlugach i instrumentach rynku pracy
$wiadczonych w ramach CAZ/LPIK, zleconych do wykonania w zwiazku z uruchomieniem CAZ/
LPIK, a takze kampanii informujacych o zmianie formuly dzialania urzedu pracy do wartosci
nieprzekraczajacej 5% dostepnego limitu srodkoéw rezerwy FP.

- inne wydatki — nalezy szczegétowo opisa¢ rodzaje planowanych do poniesienia wydatkow nie
mieszczacych si¢ w ramach wskazanych wyzej kategorii.

Wiersz 5.3

- w kolumnie Wnioskowana kwota dofinansowania z rezerwy FP — nalezy poda¢ kwote
dofinansowania ze $rodkéw rezerwy FP planowana do wykorzystania w calym okresie realizacji
przedsigwzigcia;

- w kolumnie procentowe wykorzystanie dostepnego limitu Srodkéow rezerwy FP — nalezy
poda¢ w procentach jakiej wartosci odpowiada wysoko$¢ wnioskowanej kwoty w stosunku do
przystugujacego staroscie limitu rezerwy FP.

Wiersz 5.4 — dotyczy tylko wnioskéw uzupelniajacych



Uwaga ogolna: Jezeli starosta nie wykorzystal peinej puli przystugujacego mu limitu srodkow rezerwy
FP (art. 30 ust. 2 przepisoOw przejsciowych nowelizowanej ustawy), moze ztozy¢ kolejny wniosek
(wnioski), az do jej wyczerpania.

- w kolumnie Wykorzystana kwota dofinansowania ze Srodkéw rezerwy FP — nalezy podac
taczna warto$¢ otrzymanego juz dofinansowania, stanowiaca sume wynikajaca ze zlozonych
weczesniej wnioskow.

- w kolumnie Wnioskowana kwota dofinansowania ze srodkéw rezerwy FP — j.w.

- w kolumnie Procentowe wykorzystanie dostepnego limitu Srodkow rezerwy FP —j.w.
Dzial 5. Wstepny harmonogram platnosci

Wiersz 5.1 — nalezy poda¢ z podziatem na kategorie wydatkow planowane do wydatkowania kwoty, z
wyszczegolnieniem S$rodkéw Funduszu Pracy oraz wskaza¢ przewidywany termin dokonywania
platnosci.

Do wniosku nalezy dolaczy¢:

- Opini¢ Rady Powiatu
- Dokumenty potwierdzajace wysoko$¢ wkladu wlasnego
- Inne uznane przez wnioskodawce za przydatne do oceny wniosku

Whioski bedzie mozna skladaé sukcesywnie, a ich rozpatrywanie nastapi zgodnie z kolejnoscia zgloszen.

Kazdy wniosek bedzie oceniany indywidualnie, w zakresie formalno merytorycznym przez Departament Rynku
Pracy, w zaKkresie finansowym przez Departament Funduszy.

Po zatwierdzeniu wniosku przez Podsekretarza Stanu, przygotowane zostang decyzje zwigkszajace limit
Srodkow dla danego powiatu.
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